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ГОДОВОЙ ПЛАН
                 ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ  МБОУ СОШ
                 с.Новый Батако на 2020-2021 учебный год
                                   I.Задачи школьной библиотеки
1.Пропаганда культуры мира и ненасилия в интересах детей.

2. Приобщение читателей к художественным традициям и внедрение новых форм   культурно - досуговой деятельности.

3. Создание эффективно действующей системы информирования пользователей

 библиотеки.

4. Педагогическое просвещение родителей (законных представителей),  развитие связей семьи и школьной библиотеки.

5. Пропаганда здорового образа жизни.

6. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности, патриотизма,   расширение читательского интереса к истории России и родного края.

7. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формирования    информационной культуры личности школьников.

8. Улучшение дифференцированного обслуживания пользователей библиотеки;   организация книжного фонда с учетом изменения читательских интересов.

9.  Проверка фонда.

10. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и     доведение её до пользователей.

11. Овладеть новыми технологиями работы на компьютере.

12. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации    образовательных проектов.

                                II. Пропаганда литературы и работа с читателями.

1.Привлечение читателей и ежегодная перерегистрация уже имеющихся.

2.Информационная работа библиотеки ( организация наглядной пропаганды в                стенах библиотеки).
3.Организация  работы  с  книгой по внеклассному чтению и в помощь проведению  предметных недель.
4.Пропаганда  литературы согласно датам литературного календаря.

5.Организация работы в каникулы, в дни Недели детской книги.

6. Индивидуальная работа с читателями (написание докладов, составление учебных  проектов и т.д.).
7.Работа с педагогическим коллективом школы, информация для них, совещания с анализом чтения и другими проблемами работы библиотеки.
                               III.Организация книжных фондов и каталогов

1.Работа с фондом учебной литературы.

2.Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами.

3.Работа с фондом: проверка расстановки книжного фонда и перестановка его в соответствии с таблицами ББК.

4.Организация СБА библиотеки: каталоги, картотеки, справочный фонд.

5.Работа по очистке фонда: списание устаревшей, ветхой и утерянной литературы.

6.Организация проверки фонда.

7.Организация санитарных дней библиотеки.
                                          IV.Повышение квалификации

1.Участие в семинарах, совещаниях, конференциях и круглых столах, организуемых для библиотек ОУ района.

2.Постоянное изучение профессиональной периодической печати: журналы « Библиотека»,  « Школьная библиотека»,  газета « Библиотека в школе» и др. 

 
                                       Работа с читателями
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	 

Индивидуальная работа.

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.  
	постоянно
	Библиотекарь

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей. 
	постоянно
	Библиотекарь

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	Библиотекарь

	4
	Беседы со школьниками о прочитанном.
	постоянно
	Библиотекарь

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления
	Библиотекарь

	6
	Выставка одной книги «Это новинка!»
	по мере поступления
	Библиотекарь

	7
	«Десять любимых книг»- рейтинг самых популярных изданий (оформление выставки) 
	май
	Библиотекарь

	 

Работа с педагогическим коллективом.

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе,   о изменениях в федеральном перечне учебников.
	на педсоветах 
	Библиотекарь

	2
	Консультационно-информационная работа с учителями предметниками, направлены на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	декабрь
	Библиотекарь

	3
	Участие и организация Дня учителя и Дня школьного библиотекаря
	5 октября, 27 мая
	Библиотекарь

	 

Работа с учащимися.

	1
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	постоянно
	Библиотекарь

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	один раз в месяц 
	Библиотекарь

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодике: 

а) оформление стенда - рекомендация:

Я – книга! Я - товарищ твой!  

б) ответственность за причиненный  ущерб книге, учебнику, журналу.   
	постоянно
	Библиотекарь

	4
	Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотеку каждым классом. 
	один раз в четверть
	Библиотекарь

	5
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	постоянно
	Библиотекарь

	6
	«Летнее чтение с увлечением»- подбор рекомендательных списков литературы для дополнительного изучения предметов истории, литературы,  географии, биологии.
	Май
	Библиотекарь

	7
	«Чтобы легче было учиться»- подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем году.
	май 
	Библиотекарь

	 

Работа с библиотечным активом

	1
	Создать актив библиотеки.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Силами актива проводить ремонт книг
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Привлечь актив к работе на абонементе при выдаче учебников, подбору книг для читателей
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	Проводить рейды по проверке состояния школьных учебников
	 2 раза в год
	Библиотекарь

	5
	Привлечь актив к проведению массовых мероприятий
	В течение года
	Библиотекарь 

	 

Библиотечно-библиографические и информационные знания - учащимся 

	 
	Тема 1: Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Знакомство с «книжным домом». Понятия читатель, библиотека, библиотекарь- 1 класс. 
	сентябрь
	Библиотекарь 

	 
	Тема 2: Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку. Как самому выбрать книгу.
	сентябрь
	Библиотекарь 

	 
	Тема 3: Правила и умения обращаться с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения и обращения с книгой. Обучение умению обернуть книгу, простейшему ремонту книг- 1-4 класс.
	октябрь
	Библиотекарь 

	 
	Тема 4: Знакомство с библиотекой (экскурсия). Роль и значение библиотеки. Понятие абонемент, читальный зал. Расстановка книг на полках, самостоятельный выбор книг при открытом доступе -1-5 класс.   
	сентябрь
	Библиотекарь 

	 
	Тема 5: Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга. Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация –1- 4 класс.  
	октябрь
	Библиотекарь 

	 
	
	
	

	 
	Тема 6: Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист (фамилия автора, заглавие, издательство), оглавление, предисловие, послесловие. Цель: формирование навыков самостоятельной работы с книгой, подготовка учащихся к сознательному выбору литературы – 1-5 класс.   
	ноябрь
	Библиотекарь 

	 
	Тема: 7 Выбор книг в библиотеке. Первое знакомство с каталогом. Что такое каталог и зачем он нужен в библиотеку. Когда следует к нему обращаться. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог. Отделы каталога. Разделители. Связь систематического каталога с расставкой книг на полках. – 5 класс.    
	ноябрь
	Библиотекарь 

	 
	Тема  8.Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.- 6 класс     
	декабрь
	Библиотекарь 

	 
	Тема 9. Похвала книге. Приобщить детей к чтению, рассказать роли  книги в жизни общества и формировании великих людей, бережном отношении к книге. 
	февраль 
	Библиотекарь 

	 
	Тема10. Как построена книга. Аннотация. Предисловие. Послесловие. Содержание. Словарь. Использование знаний о структуре книги при выборе, чтение книг, при работе с ними. Проведение теста№1: «История возникновения информационных ресурсов общества». 5-7 класс.  
	февраль
	Библиотекарь 

	 
	Тема 11. Выбор книг в библиотеке. Систематический каталог. Обучение самостоятельному поиску информации. Библиотечный каталог, картотека, библиографические указатели, тематические списки литературы. Титульный лист книги и каталожная карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. Основные деления. Расположение карточек  в каталоге и книг на полке.- 5-8 класс.   
	март
	Библиотекарь 

	 
	Тема 12.Запись о прочитанном. Дневник чтения, отзывов. Обучение правилам ведения дневника чтения и написания отзыва на книгу. Отзыв- продуманное мнение о книге.- 5-8 класс  
	апрель
	Библиотекарь 

	 
	Тема 13. Информационный поиск литературы для реферата. Уметь самостоятельно вести информационный поиск литературы для реферата, знать методы информационного поиска. Четко знать структуру реферата и уметь грамотно его оформлять.
	ноябрь
	Библиотекарь 

	

	                                                                         Массовая  работа

	

	1
	Международный день школьных библиотек

	октябрь

	Библиотекарь

	2
	Тематическая выставка « Книги- юбиляры»
	В течении года
	Библиотекарь

	3
	Литературно- музыкальная гостиная «Праздник белых журавлей»

1-11 кл.
	октябрь
	Библиотекарь

Учит. истории

	4
	                  112 лет со дня рождения Н.Носова, детского писателя.

     
	ноябрь
	Библиотекарь

 

	5
	« Самый народный наш поэт» - 252ет со дня рождения русского писателя, баснописца И.А.Крылова

 
	февраль
	Библиотекарь
  Учит. Русск. лит-ры

	6 
	Неделя детской книги:

Книжная выставка «Путешествие в сказку» 

Викторина - сказка Г.Андерсена .1- 3 кл.

Литературный вернисаж «Читаем и рисуем». 1-3 кл.

Час стихов и песен. 1-3 кл.


	апрель 
	Библиотекарь 

	7
	162 лет со дня рождения С.Лагерлёф – шведской писательницы лауреата Нобелевской премии « Чудесное путешествие Нильса с дикими гусями».
	март
	Библиотекарь

	8
	Литературная беседа « День славянской письменности и культуры»
	май
	Библиотекарь

	
	Экологическое воспитание
	
	

	1
	«Живая природа» проект в поддержку чтения через сказку
	октябрь
	Библиотекарь

	

	2
	                           Путешествия по Кавказу,
	май
	Библиотекарь



	3
	« Мой любимый Кавказ». Выставка  творческих работ о родном городе.
	май
	Библиотекарь
Учитель изо.

	 
	Правовое воспитание.
	 
	 

	1
	                    Викторина «  Мои права и обязанности ». 
	 

    
 декабрь.   
	Библиотекарь

Учитель обществознания 



	2
	      Путешествие в сказку « Маша и медведь»  
	сентябрь
	Библиотекарь 

	3
	Что считается преступлением. Турнир знатоков права.
	    Ноябрь.
	Учитель обществознания

	4
	Закон. Конвенция. Право.

 Книжная выставка.
	    Ноябрь.
	Библиотекарь

	 
	Нравственное воспитание 
	 
	 

	1
	Жизнь стоит того, чтобы жить (цикл занятий).

А) подросток - подростку о вреде алкоголя (беседа).

Б) курение- основная угроза здоровью. 

В) употребляешь дурь- вся жизнь. сплошная хмурь (выставка-диалог).

 
	Декабрь 

Декабрь 

Декабрь 

 

 
	Кл. руководители 

Кл. руководители 

Библиотекарь

 

	2
	« Чудесный доктор» А.И.Куприн
	Январь
	Библиотекарь

	3
	По сказке В.Катаева« Цветик – семицветик» формирование нравственных принципов: честность, порядочность, сострадание.
	апрель
	Библиотекарь 

	4
	                       « Путешествия по вселенной » день космонавтики.

	апрель
 
	  Библиотекарь
 

	
	Патриотическое воспитание 
	
	

	1
	Международный день памяти жертв фашизма. « Блокадный метроном»


	сентябрь
	Библиотекарь  

	2
	« Вспомним всех поименно!» - день снятия блокады
	январь
	Библиотекарь  

	3
	« Праздник со слезами на глазах» - день Победы.
	май
	Библиотекарь 

	
	Организация фонда библиотеки
	
	

	 
	Работа с фондом учебной литературы
	 
	 

	1
	Подведение итогов движения фонда.

Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2020-2021учебный год.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

а) работа каталога, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников ) .

б) составление совместно с учителями – предметниками заказа на учебники с учётом их требований;

в) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

г) осуществление  контроля  за выполнением  сделанного заказа;

ж) приём и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных;

- штемпелевание;

-  оформление картотеки;

- занесение в электронный каталог;

- составление списка классов с учётом детей из малообеспеченных семей.

  
	     Ноябрь

   

     Декабрь

 

 


  По мере поступления.

 

 

 

 

 

 

1 раз в год

( поквартально).
	    Библиотекарь

	3
	 Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературы.
	     Сентябрь
	 Библиотекарь

	4 
	 Приём и выдача учебников.
	В течении года  

	  Библиотекарь

	5
	Формирование общешкольного заказа на учебники совместно с заместителем директора МР и руководителями МО планируемых на 2021-2022учебный год.
	Ноябрь, декабрь
	Библиотекарь

администрация

	6
	 Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	В течении года
	  Библиотекарь

	7
	 Оформление выставки: « Здравствуй, год учебный, школьный»
	    Сентябрь
	   Библиотекарь

	8
	 Списание фонда с учётом ветхости и смены программ.
	    Декабрь
	   Библиотекарь

	9
	 Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам подведение итогов).
	  2 раза в год.
	   Библиотекарь

	10
	Работа с резервным фондом учебников:

- ведение учёта;

- размещение на хранение;

- составление данных для электронной  картотеки межшкольного резервного фонда;

- передача в другие школы.
	Сентябрь- октябрь
	   Библиотекарь

	11
	Составление электронного каталога   «Учебники и учебные пособия».
	В течение года
	   Библиотекарь

	12
	Пополнение постоянно действующей выставки « Учебник – твой помощник и друг».
	В течение года
	   Библиотекарь

	 
	 
Работа с фондом художественной литературы.
	 
	 

	
	
	
	

	1
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном  центре:

- к художественному фонду (для учащихся 1-11 классов);

- к фонду учебников( по требованию)

	Постоянно
	   Библиотекарь

 

	2
	Выдача изданий читателям.
	Постоянно
	Библиотекарь

	3
	Соблюдение правильной расстановки на стеллажах.
	Постоянно
	Библиотекарь

	4.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотечно-информационный центр выданных изданий.
	Конец четверти
	Библиотекарь

	5.
	Ведение работы по сохранности фонда.
	Постоянно
	Библиотекарь

	6.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	Постоянно 
	Библиотекарь

	7.
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением актива библиотеки и учащихся на уроках труда в начальных классах.
	На каникулах
	Библиотекарь

	8.
	Оформление книжной выставки « Эти книги вы лечили сами». 
	В течение года 
	Библиотекарь

	9.
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	Декабрь
	Библиотекарь

	10
	Оформление новых разделителей:

- полочные разделители по темам и классам
                         - по новым отделам, по алфавиту с портретами писателей.
	В течение года
	Библиотекарь

	 

Реклама библиотеки

	1.
	Своевременно  информировать  читателей о проводимых мероприятиях.
	В течение года
	Библиотекарь

	2.
	Оформить отчёт за прошедший год о проделанной работе и ознакомить читателей с этим отчётом.
	Июнь
	Библиотекарь

	3.
	Провести акцию по сбору макулатуры: « Спаси дерево»
	Апрель
	Библиотекарь

	4.
	Оформить книжную выставку: «Это надо прочитать». 
	Апрель
	Библиотекарь

	5.
	Проводить экскурсию по библиотеке с 1 классом.
	Сентябрь 
	Библиотекарь

	6.
	Устная  реклама– во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родительских собраниях. 
	Постоянно
	Библиотекарь

	Профессиональное развитие

	1
	Участие в районных семинарах  школьных библиотекарей.
	В методические дни
	Библиотекарь

	2
	Самообразование:

- чтение журналов,
- приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.

 
	В течении года
	Библиотекарь

	3
	Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей
	В течении года
	Библиотекарь

	4
	Регулярное повышение квалификации.
	По плану
	Библиотекарь

	5
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года
	Библиотекарь


 

                                     Библиотекарь:    Л.У. Бадзиева
